Zarzadzenie nr 20/SOSiR/2022
Dyrektora Stupskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Stupsku
z dnia 18 listopada 2022r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 13 kwietnia 2021r.
oraz ustawy o rachunkowosci, ustalam nastepujace zasady i techniki inwentaryzacji na rok

kalendarzowy 2022:

§1.
1. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowiacy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Zobowiazuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i gtéwnego
ksiegowego do przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu cztonkow
komisji, a takze os6b odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw ksiegowosci,
0 sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjna.
3. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji:
- oznaczenia, utozenia wedtug asortymentow materiatow masowych,
- przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z  uzytkowania
lub zlikwidowanych fizycznie srodkow trwatych, narzedzi, drukéw i innych
sktadnikow majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej
do dnia spisow,
- uporzadkowania ewidencji ilosciowej sSrodkow trwatych oraz rzeczowych zapasow
majatku obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiegowej, ewidencji sktadnikow majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego
wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.
4. Zawiesza sie nieobecnosci (np. z tytutu urlopéw) wszystkich pracownikow
materialnie odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej w okresie,
w ktérym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem

spisow.



5. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwtocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.

6. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach
rachunkowych okresu sprawozdawczego.

7. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny by¢
dostarczone do gtéwnego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

8. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

9. Szczegotowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i gtowny ksiegowy w czasie instruktazu.

§ 2.
Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnoscia i  terminowoscia  spisow

inwentaryzacyjnych powierza sie gtbwnemu ksiegowemu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Stupskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Stupsku
Agnieszka Klimczak



