Zarzadzenie Nr 16/SOSiR/2022
Dyrektora Stupskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Stupsku
z dnia 8 sierpnia 2022 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu procedur udzielania zamdwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej 130.000 zt netto.

Na podstawie art. 33 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2022 r.
poz. 559) oraz ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych  (Dz. U z 2021 .
poz. 1129)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Zatwierdzam Regulamin procedur udzielania zamdwien publicznych do kwoty nieprzekraczajacej
130.000, zt okreslonej w art. 2 ust 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Uchylam Zarzadzenie nr 2/SOSIiR/2021 Dyrektora Stupskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Stupsku
z dnia 14 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia Regulaminu procedur udzielania zamowien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej
w art. 2 ust. 1 pkt T ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

§ 3.
Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikowi zamowien publicznych
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w z dniem podpisania.

DYREKTOR
Stupskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Stupsku
Agnieszka Klimczak



Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 16/SOSiR/2022
z dnia 8 sierpnia 2022 .

Regulamin

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajace;
kwoty 130.000 zt netto w tym takze zamdwien realizowanych etapami lub w czesciach przy
tacznej jej wartosci do kwoty 130.000 zt netto

Regulamin okresla zasady i procedury oraz obieg dokumentow zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zamowien publicznych na dostawy, ustugi i
roboty budowlane do ktorych nie stosuje sie ustawy Prawo zamowien publicznych.

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w zwiazku z art.
2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych zwanej w dalsze]
tresci Regulaminu ,ustawg Pzp" ustala sie, co nastepuje:

1.

§1.
Zasady udzielania zamdwien.

Regulamin stosuje sie do udzielania przez Stupski Osrodek Sportu i Rekreacji w Stupsku

zamowien publicznych i konkursow, ktorych — wartos¢  szacunkowa w danym roku

kalendarzowym nie przekracza kwoty 130 000 zt (bez podatku od towaréw i ustug).

Uzyte w Regulaminie nazwy oznaczaja:

1) cena — nalezy przez to rozumiec¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz.
178),

2) dostawy - nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

3) Kierownik Zamawigjgcego — Dyrektor Stupskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Stupsku,
ktory zgodnie ze statutem jest uprawniony do zarzadzania gminng jednostkg
organizacyjna,

4) nagjkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumiec oferte:

a) ktdéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow
odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia publicznego lub ktora najlepie]
spefnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata albo,

b) z najnizszg cena lub kosztem, gdy jednym kryterium oceny jest cena lub koszt,

5) postepowanie o udzielenie zamdwienia — postepowanie wszczete w drodze
publicznego ogtoszenia na stronie internetowej zamawiajacego w formie zapytania
ofertowego lub przestania zapytania ofertowego w celu dokonania wyboru oferty
wykonawcy,z ktorym zostanie zawarta umowa w Ssprawie zamowienia lub jego
uniewaznienie,

6) pracownik merytoryczny — osoba, ktéra przygotowuje, przeprowadza i jest
odpowiedzialna za realizacje zamowienia,
7) Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug stuzacy



Zamawiajgcemu do prowadzenia komunikadji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie
zamowien publicznych,

8) roboty budowlane —budowa, a takze prace polegajace na przebudowie, montazu,
remoncie lub rozbiorce obiektu budowlanego.

9) ustugi — wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy,

10) wydatki publiczne — nalezy przez to rozumie¢ wydatki publiczne w rozumieniu
przepisdw o finansach publicznych,

11) rejestr — uporzadkowany wedtug kolejnosci wptywu kolejnego numeru wykaz dostaw,
ustug i robot budowlanych prowadzony przez pracownika Jednostki

12) Wykonawca  — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego,

13) Zamawiajqcy — Stupski Osrodek Sportu i Rekreacji w Stupsku obowigzany do
stosowania niniejszego Regulaminu,

14) zaméwienie publiczne - zwane w dalszej tre$ci Regulaminu ,zamowieniem” to umowa
odpfatna zawierana miedzy zamawiajacym a wykonawcy, ktorej przedmiotem sa
ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Zamowienia powinny by¢ udzielane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009

r. o finansach publicznych tj. w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

2) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow,

3) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

4) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Zamawiajgcy ma obowigzek przygotowac i przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie

zamowienia sposob  zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne

traktowanie wykonawcow, jawnos¢ i forme pisemna postepowania.

§2.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia

. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy bez podatku od towardw i ustug.

. Przy ustaleniu wartosci szacunkowej zamowienia tego samego rodzaju w sposob

szczegOlny nalezy przestrzegac zakazu dzielenia zamowienia na czesci lub zanizania ich

wartosci w celu unikniecia stosowania przepisdw Regulaminu oraz Ustawy.

. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na dostawy i ustugi ustala sie przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych (np. katalogow, cennikéw, folderéw, stron internetowych oraz
informacji uzyskanych w wyniku przeprowadzonych rozmoéw telefonicznych);

2) analize wydatkdw poniesionych na tego samego rodzaju zamodwienia, nalezy
oszacowaC na podstawie f3gcznej wartosci zamowien udzielonych w terminie
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym.

3) analizy cen ofertowych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub
zamowien udzielonych przez innych Zamawiajacych obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia z uwzglednieniem zmian ilosciowych.




4. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego), rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

5. Ustalenia wartosci szacunkowe zamodwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed wszczeciem
postepowania o udzielenie zamodwienia jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty
budowlane

§3.
Przygotowanie postepowania.

1. Procedury udzielania zamowien regulowane sg w uktadzie:

1) zamodwienie, ktérego wartos¢ nie przekracza 8.000 zt netto,

2) zamowienia, ktdérego warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty
8.000 zt netto i nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 50.000 zt
netto

3) zamowienia, ktorego warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty
50.000 zt netto i nie przekracza wartosci 130.000 zt netto

2. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

3. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac w sposob, ktoéry mogtby utrudniac uczciwag
konkurendje.

4. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamodwienia rejestruje
zapotrzebowanie/zamowienie/zlecenie/umowe w Rejestrze prowadzonym w Jednostce
wedtug daty wptywu kolejnego numeru.

5. Zamawiajacy w wyjgtkowych przypadkach z przyczyn technicznych lub innych
uzasadnionych przyczyn np. awarii, zagrozenia zdrowia oraz zycia, zagrozenia Ciggtosci
eksploatagji obiektow, gdy nie mozna byto wczesniej przewidziec koniecznosci dokonania
zakupu np. (materiaty elektryczne, hydrauliczne, konserwacyjne zwigzane z biezaca
eksploatacja obiektow oraz drobnego wyposazenia) a takze specyfike przedmiotu lub
zakresu zamowienia, witasciwosci Wykonawcy moze odstgpi¢ od stosowania procedur
okreslonych niniejszym Regulaminem poprzez pisemne uzasadnienie przez pracownika
merytorycznego zaakceptowane przez bezposredniego przetozonego i zatwierdzony
przez Kierownika Zamawiajacego.

§ 4.
Zamowienie, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
8.000 zt netto
1. Regulaminu nie stosuje sie do zamowien o wartosci szacunkowej ponizej 8.000 zt
2. Zamowienie jest udzielane z wolnej reki.

§5.
Zamodwienia, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ziotych rédwnowartosci  kwoty
8.000 zt netto i nie przekracza wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty 50.000 zt netto
1. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia, ktorych
wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 8.000 zt netto i nie



przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 50.000 zt netto po przeprowadzeniu
udokumentowanej analizy rynku (gdzie ocenie zostang poddane aktualne, kierowane do
ogotu oferty, cenniki, katalogi, foldery, ogtoszenia, ulotki, gazetki reklamowe albo po tzw.
rozpoznaniu telefonicznym) sporzadza notatke z rozpoznania rynku, ktéra stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu a nastepne sporzadza zamowienie lub zlecenie
lub umowe na podstawie najkorzystniejszej oferty i przedstawia do podpisu przez
gtéwnego ksiegowego stwierdzajgcego ze zobowigzania wynikajgce z w/w dokumentow
mieszczg sie w planie finansowym jednostki oraz do zatwierdzenia kierownikowi
Zamawiajacego.

Notatka z rozpoznania rynku musi zawiera¢ minimum 3 Wykonawcow, w przypadku
mniejszej liczby Wykonawcow pracownik merytoryczny sporzadza pisemne uzasadnienie,
ktére stanowi zatgcznik do notatki.

Dokumentacje zamodwienia wraz z podpisanym/ng zamowieniem/umowa/zleceniem
pracownik merytoryczny przekazuje niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni
od dnia podpisania przez Wykonawce do pracownika zamoéwien publicznych, ktory
przechowuje jg w aktach.

Do zamowien, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie nie stosuje sie zapisow zawartych
w § 6 -9 § 11 niniejszego Regulaminu.

§ 6.
Zamowienia, ktérych wartod¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartosci kwoty
50.000 zt netto i nie przekracza wartosci 130.000 zt netto
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia w sposob opisany w niniejszym paragrafie, jezeli
warto$¢ zamowienia przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 50.000 zt netto
I nie przekracza wartosci 130.000 zt netto.
Postepowanie rozpoczyna prawidfowe ustalenie | sporzadzenie przez pracownika
merytorycznego wartos$ci zamowienia oraz opisanie przedmiotu zamowienia wraz
z warunkami spetnigjacymi udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia, a nastepnie
przekazuje w/w dane na formularzu stanowiacym zatgcznik nr 2 do ninigjszego
Regulaminu do pracownika zamowien publicznych nie pdzniej niz w terminie 14 dni przed
wszczeciem postepowania,
Zamawiajacy wszczyna postepowanie o udzielenie zamowienia po zaakceptowaniu
(podpisaniu) przez Kierownika Zamawiajacego zaproszenia do sktadania ofert,
zamieszczajac je na stronie internetowej Zamawiajacego i/lub na platformie zakupowej z
dostepem nieograniczonym i/lub zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow
ustug, dostaw lub robot budowlanych, ktéra zapewni uczciwg konkurencje, jednak nie
mniejsza niz trzech.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skierowania zaproszenia do sktadania ofert do
mniejszej liczby wykonawcodw ze wzgledu na spegjalistyczny charakter zamowienia.
Zamawiajacy kieruje zaproszenie do sktadania ofert do wykonawcow i zaprasza ich do
ztozenia oferty.
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przekazuje/przesyta formularz
oferty.
Zaproszenie do sktadania ofert powinno by¢ przestane do Wykonawcow w tym samym
terminie.
§7.
Zaproszenie do sktadania ofert.



1.

Zaproszenie do sktadania ofert sporzadzone w formie pisemnej powinno zawierac:
1) nazwe i adres zamawiajgcego,
2) nazwe zadania,
szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,
termin wykonania zamowienia,
informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
wskazanie 0séb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami,
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6) opis sposobu przygotowywania ofert,
7) miejsce oraz termin sktadania ofert,
8) opis sposobu obliczenia ceny,
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opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
Wzor zaproszenia do sktadania ofert stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 8.

Formularz oferty.
Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z trescig wzoru formularza oferty i ztozona w jezyku
polskim, pismem czytelnym oraz podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert.
Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej lub w wersji elektronicznej
jesli jest dopuszczona w zaproszeniu do sktadania ofert.
Oferte sktada sie w jednym egzemplarzu.
Oferta na roboty budowlane powinna zawiera¢ réwniez wycene (np. w formie kosztorysu
inwestorskiego), rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.
Wzor formularza oferty stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§0.

Wybdr najkorzystniejszej oferty.
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w zapytaniu ofertowym po uptywie terminu do sktadania ofert.
Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia, w szczegolnosci jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko, koszty
eksploatagji, serwis oraz termin wykonania zamowienia.
Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejszg oferte.
Zamawiajgcy uznaje oferte za niewazna, gdy oferta wykonawcy nie bedzie zgodna
z wymogami przedmiotu zamowienia, warunkami jego realizagji.
Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty jednoczesnie zawiadamia Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, uzasadnienie jej wyboru, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng ich punktacje.

§ 10.
Zlecenia/Umowy w sprawach zaméwien publicznych.



Zamowienia udziela sie w formie pisemnej, po uprzednim poréwnaniu i ocenie ofert.
Umowa powinna co najmniej okresla¢ przedmiot umowy i warunki jego realizacji, terminy
realizacji, cene, sposob dokonywania pfatnosci, ewentualne kary za niedotrzymanie
warunkéw umowy.

Do zlecen/umow stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
Umowe zawiera sie na czas oznaczony.

§11.
Dokumentowanie postepowan

Udokumentowaniu procedury udzielenia zamodwienia stuzy Protokdt rozeznania
cenowego, ktory zawiera streszczenie przebiegu procedury okreslonej w § 6-10 niniejszego
Regulaminu.
Wzor Protokotu rozeznania cenowego stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu
Pracownik zamodwien publicznych po sporzadzeniu i zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego Protokotu rozeznania cenowego zobowigzany jest do przechowywania
kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego postepowania na dostawy, ustugi i roboty
budowlane.

§13.

Postanowienia korcowe

W' sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych.

Zatgczniki do ninigjszego Requlaminu:
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wzor formularza ustalenia wartosci zamowienia publicznego oraz opisu przedmiotu
zamowienia,

wzor notatki z rozpoznania rynku,

wzor zaproszenia do sktadani ofert

wzor formularza ofertowego,

wzOr protokotu rozeznania cenowego

DYREKTOR
Stupskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Stupsku
Agnieszka Klimczak



Zatgcznik nr1do
Regulaminu
Stupsk, dnia......cccovevverie.

NOTATKA Z ROZPOZNANIA RYNKU (wzor)
1. do zamowien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza 8.000 zt netto i nie przekracza
kwoty 50.000 zt netto
2. do zamowienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza 130.000 zt netto  okre$lonej
w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych*

ustawy nie stosuije sie

2. Termin realizacji/wykenaria-zamowienia: od dd/mm/rrrr do dd/mm/rrrr

3. Informacje dotyczace ceny oferty uzyskano od:

1) nazwa firmy.......... adres............ —tel emaili............. -ofertanr ...
2) nazwa firmy......... adres........... —tel emaili........... -ofertanr ...
3) nazwa firmy....... adres........... —tel emaili............ -ofertanr....;
Lp Nazwa oferenta Cena oferenta Uwagi
1 7t
2 7t
3 7t
4. Wartos¢ zamowienia.............cc.co...... 7t (bez podatku od towardw i ustug)

5. Zamodwienie tego samego rodzaju byto/nie byto* realizowane w roku kalendarzowym i tgcznie
wartos¢ tych zamowien nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130.000 zt netto
...................................................................................... (adnotagja  pracownika do spraw  zamowien
publicznych)

6. Wobec powyzszego po rozpatrzeniu ofert pod wzgledem ceny jako najkorzystniejszg nalezy
wskazac¢ oferte nr ...... zZtozong przez .........cccccoeeve...... Z8 CeNE oo zt

(notatke sporzadzit/ta)

(*) nieprawidtowe przekresli¢
(data i podpis Kierownika
Zamawiajgcego)




Zatgcznik nr 2 do

Regulaminu
SOSIR.../...../rrrr Stupsk, dnia ......cc..c.......
Ustalenie wartosci zamdwienia i przedmiotu zamowienia
1. Pracownik merytoryczny...........cccocoovierrninnivnecnrecens SOSIR w Stupsku
2. Rodzaj przedmiotu zamowienia: dostawa, ustuga, roboty budowlane*
3. Nazwa przedmiotu zamowienia:
4. Opis pPrzedmiotu ZAMOWIENIA. ..........co.vvereroeieieeeeeeee e
5. Warunki udziatu W pOStEROWANIU........o.ovviiieiee e
6. Termin realizacji zamowienia od dnia dd/mm/rrrr do dnia dd/mm/rrrr.
7. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia (opis):
8. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:
1) data ustalenia wartosci zamowienia: dd/mm/rrrr,
2) wartos€ NEO: oo zt,
3) lub/oraz z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw...............
4) N POASTAWIE. ...
.................................................................................... (okresli¢ w przypadku robét budowlanych)
5) co razem netto stanowi roOwnowartosSC : ...
6) wartos¢ brutto: ... zt,

9. Zamowienie tego samego rodzaju byto/nie byto* realizowane w roku kalendarzowym
i tacznie warto$¢ tych zamowien nie przekracza kwoty 130.000, zt okreslonej w art. 2 ust 1
pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
........................................................................................................................ (adnotagja pracownika ds.
zamowien publicznych)

10. Osoba/y dokonujgca/e ustalenia wartosci zamowienia:

(data i podpis pracownika merytorycznego)

*niepotrzebne skresli¢
10. Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamowienia publicznego, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 130.000 zt netto o ktorej mowa w ( art. 2 ust. 1 pkt 1) Prawo zamdwien publicznych).

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
SOSIR .- ... /../rrrr Stupsk, dnia..............

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT (wzor)
do zamowienia publicznego, ktorego wartos¢ przekracza 50.000 zt netto i nie przekracza 130.000
7t netto okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych
ustawy nie stosuje sie

1. Zamawiajacy:

Stupski Osrodek Sportu i Rekreacji w Stupsku
ul. Szczecinska 99, 76 — 200 Stupsk

adres e-mail: sosir@sosir.slupsk.pl

Adresy internetowe: www.sosirslupsk.naszbip.pl
Nr telefonu 59 844-75-31

Nr faxu 59 843-74-17

2. Przedmiot zamdwienia:

(szczegbtowy opis przedmiotu zamodwienia)
3. Termin wykonania ZamOWIENIA: ... (nalezy poda¢ konkretng date)
4. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami :

(imie, nazwisko i stanowisko pracownika merytorycznego)

5. Porozumiewanie sie Wykonawcow z uprawnionymi osobami odbywac sie moze tylko w

godzinach od 7:00 do 15:00 w dni powszednie, od poniedziatku do pigtku.

6. Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z trescig wzoru formularza oferty i ztozona w jezyku
polskim, pismem czytelnym oraz podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy.

7. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert.

8. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

9. Oferte sktada sie w jednym egzemplarzu.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza/dopuszcza mozliwosci sktadania ofert droga elektroniczna.

11. Oferta na formularzu oferty musi by¢:

1) ztozona w opakowaniu nieprzejrzystym, zamknietym, uniemozliwiajagcym jej odczytanie
przed otwarciem,

2) zaadresowana na Stupski Osrodek Sportu i Rekreacji w Stupsku, ul. Szczecinska 99, 76-
200 Stupsk,

3) oznaczona nazwa i adresem Wykonawcy sktadajgcego oferte wraz z numerami
telefondw oraz opatrzona napisem:
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Oferta na zamowienie publiczne na zadanie pn.

Nie otwierac przed dnie€m ........c..cccceeveeecerrereneerssiseiesennes r.godz. ... :

1. Migjsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert:
1) Sktadanie ofert
Oferte nalezy ztozy¢ w Stupskiem Osrodku Sportu i Rekreacji w Stupsku, ul.
Szczecinska 99, 76-200 Stupsk - pok. nr 8 (sekretarlat) nie podznigj niz do dnia
.......................................... r.dogodz. ..o
2) Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie podanym w ppkt 1)
zostang, bez otwierania niezwtocznie zwrécone Wykonawcy;

L2 e
(opis sposobu obliczenia ceny)
3 e
(opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert)
14, RODO ...

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

* jezeli dotyczy
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu
Stupsk, dnia ..o
FORMULARZ OFERTOWY (wzor)

Zamawiajacy:
Stupski Osrodek Sportu i Rekreacji w Stupsku
ul. Szczecinska 99
76-200 Stupsk
Wykonawca:
................................................................................................................. (petna nazwa i adres siedziby Wykonawcy)
WOJEWOAZIWO: .o
e [ LTI LT T [REGON_| |

[Nrkontabankowego | [ [ [ [ [ [ [[[[ [ ][I/ IIIIIIITIIIT]]

NUMEr telefONU: ..o, L]0 AT |

Odpowiadajac  na zapytanie ofertowe dotyczace zamodwienia publicznego do  kwoty
nieprzekraczajgcej 130.000 zt o ktérej mowa w art. ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych  na  wykonanie.........c.ccocooovenann oferuje/emy wykonanie przedmiotu
zamowienia za cene:

podatek VAT
% zt

netto w zt brutto w zt

Stownie cena brutto

1. Zamowienie wykonamy W termMinI€: ...mmereeressesiesssssessessseenns
2. Na wykonany przedmiot zamdwienia udzielamy gwarancji jakosci i rekojmi za wady na okres
.................... liczac od daty bezusterkowego odbioru koncowego robdét stanowigcych przedmiot
zamowienia. *
3. Warunki ptatnosci ....... dni, liczac od daty doreczenia faktury.
4. Oswiadczam/y, ze:
1) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania i realizacji przysztego
swiadczenia umownego,
2) zadeklarowana cena zostata okreslona z nalezyta starannoscia,
3) zamowienie przyjmujemy do realizacji bez zastrzezen i wykonamy zakres prac wynikajacy
z przedmiotu zamowienia z nalezytg starannoscia,
4) zapoznalismy sie z przedmiotem zamowienia i nie wnosimy do niego zastrzezen,
5) zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty,
6) w przypadku robdt budowalnych zataczylismy (np. kosztorys inwestorski, rodzaj, zakres i
los¢ robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi)
7) wypehilismy i zatgczyliSmy wszystkie zagdane przez Zamawiajacego zataczniki *,

5. Oferta zostata ztozona na .......... kolejno ponumerowanych stronach / kartkach**.
6. Zatacznikami do niniejszego formularza oferty sa:
(1) e
Nazwa i adres Wykonawcy Podpis Wykonawcy
(lub pieczqtka firmowa) /osoby upowaznionej lub 0séb upowaznionych/
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu
SOSIR .- ... /../rrrr Stupsk, dnia.........c.........

Protokét rozeznania cenowego
zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1) do kwoty nieprzekraczajgcej 130.000 zt netto ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych ( wartos¢ od 50.000 zt netto do 130.000 zt netto)
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2. Rodzaj zamowienia dostawa — ustuga — roboty budowlane*.

3. Termin realizacji zamowienia: od dd/mm/rrr do dd/mm/rrrr
4. W o dniu o informacje o Zaproszeniu do sktadania ofert zamieszczono na BIP
...................................................... i/lub platformie zakupowej z dostepem nieograniczonym i/lub
zwrocono sie do nizej wymienionych Wykonawcow z zaproszeniem do sktadania ofert, ktore
stanowi integralng cze$¢ ninigjszej dokumentadji.
1)
)
)
5. W terminie do dnia .....cccoccoo..... do godziny ... uzyskano nastepujace oferty na realizacje

zamowienia (streszczenie oceni i porobwnania ofert)

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Kryterium nr1- | Kryterium | Kryterium | Uwagi
Cena nr2 nr 3
1.
2.
3.
6. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano W dniu ..o na
POASTAWIE ..o wedtug zatgcznika nr................. do protokotu rozeznania

cenowego. Osoba/y dokonujgca/e ustalenia wartosci ZamOWIeNIa ..o,

7. Zamowienie tego samego rodzaju byto/nie byto* realizowane w roku kalendarzowym i
tacznie warto$¢ tych zamowien nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130
000 zt netto

10. Udzielenie zamowienia Nastgpito W dNiU ..o, poprzez zawarcie
umowy/zlecenia prac* z Wykonawcag/Wykonawcy

(data i podpis pracownika merytorycznego) (data i podpis kierownika dziatu)

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam*
(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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