Zarzadzenie Nr 14/SOSiR/2022
Dyrektora Stupskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Stupsku
z dnia 27 maja 2022 roku.

w sprawie wprowadzenia procedur kontroli finansowej w Stupskim Osrodku Sportu

i Rekreacji w Stupsku

Na podstawie art. 53 ust. 1, art. 68 ust. 1, 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (t.j.: Dz. U. 2019 r. poz. 869 z pdzniejszymi zmianami),
Komunikatu Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow

kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84)

zarzadzam, co nastepuje:

Rozdziat |
Postanowienia ogolne
§1.

1. Wprowadza sie w zycie procedury kontroli finansowej w zakresie:

a. pobierania, gromadzenia oraz zwrotu s$rodkoéw publicznych, stanowiace
zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia,
b. dokonywania wydatkow stanowiace zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia,

2. Przestrzeganie i Sciste stosowanie procedur kontroli ma na celu zapewnienie
prawidtowego funkcjonowania gospodarki finansowej oraz przestrzegania dyscypliny
finansow publicznych.

3. Stupski Osrodek Sportu i Rekreacji w Stupsku, zwane dalej SOSiR prowadzi
gospodarke finansowa oraz jej kontrole na podstawie:

a. ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
b. ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;
ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych;
d. zarzadzen Dyrektora SOSiR oraz innych aktéw normatywnych w tym miedzy
innymi uchwat Rady Miejskiej w Stupsku.
§ 2.

1. Kontrola finansowa jest elementem kontroli zarzadczej w SOSiR.

2. Kontrola finansowa dotyczy procesow zwigzanych z  gromadzeniem
i rozdysponowaniem srodkow publicznych oraz gospodarowaniem mieniem.

3. Kontrola finansowa obejmuje:



a.

C.

zapewnienie przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzanie
wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkow,
badanie i porownanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym, pobierania
i gromadzenia s$rodkéw publicznych, zaciagania zobowiazan finansowych
i dokonywania wydatkow ze Srodkéw publicznych, udzielania zamoéwien
publicznych oraz zwrotu srodkow publicznych,
prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowanie procedur kontroli.

§ 3.

1. SOSiR prowadzi gospodarke finansowa na zasadach ustalonych w ustawie

o finansach publicznych dla jednostki budzetowej.

2. SOSiR prowadzi samodzielng gospodarke finansowa na podstawie planu finansowego

ustalonego na podstawie zadan wymienionych w statucie, zgodnie z przepisami

wymienionymi w § 1 pkt 3.

Rozdziat Il
Cel i zakres kontroli
§4,

1. Kontrola finansowa ma na celu uzyskanie zapewnienia, ze SOSiR:

a.

b.
C.
d.

e.

osigga swoje cele w sposéb planowany, celowy, oszczedny, wydajny
i efektywny,

dziata zgodnie z przepisami prawa oraz aktami wewnetrznymi,

chroni zasoby rzeczowe i informacyjne,

zapobiega, wykrywa btedy i nieprawidtowosci,

tworzy informacje finansowe i zarzadcze rzetelnie i terminowo.

2. Kontrola finansowa wykonywana jest z uwzglednieniem przestrzegania

podstawowych zasad prowadzenia gospodarki finansowej, na podstawie

nastepujacych kryteriow:

a.

legalnosci (zgodnosci z prawem) - w ramach ktorego pracownicy
saq zobowigzani do zapewnienia  zgodnosci  wszelkich  dziatan
z obowigzujacymi w danym czasie przepisami prawa,

rzetelnosci - w ramach ktorego wypetniane sa obowiazki przez pracownikow
z nalezyta starannoscia, sumiennie i terminowo, z dokumentowaniem
okreslonych dziatan zgodnie z rzeczywistoscia, z uwzglednieniem

okolicznosci,



celowosci - w ramach ktorego pracownicy badaja, czy dziatalnos¢ jest
zgodna z celami zadaniami wskazanymi w statucie jednostki i zgodnosci

Z przyjetymi planami,

. gospodarnosci - w ramach ktoérego pracownicy optymalizuja metody

i sposoby oszczednego i efektywnego wydatkowania oraz gospodarowania
majatkiem jednostki, a ponadto stosuja dziatania zapobiegajace wystapieniu
szkod i ich ograniczaniu,

przejrzystosci - w ramach ktorego klasyfikuje sie dochody i wydatki
publiczne, sporzadza sprawozdania budzetowe i finansowe, stosuje zasady
rachunkowosci, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa w formie
zorganizowanego tadu dokumentacyjnego, a ponadto sprawdzeniu czy
dokumenty (dowody ksiegowe) bedace podstawa zapisu w ksiegach
rachunkowych, s3a opisane w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zrealizowanego zadania,

jawnosci - w ramach ktorego jednostka posiada (strone www) BIP - Biuletyn
Informacji Publicznej i udostepnia materiaty zgodnie z ustawa o dostepie do
informacji publicznej.

§5.

Zakres kontroli finansowej obejmuje wszystkie zdarzenia gospodarcze dotyczace

gospodarki finansowej zwiazanej z funkcjonowaniem SOSiR, a w szczegolnosci:

a.
b.

gospodarowanie mieniem,

zacigganie zobowiazan finansowych,

pobieranie, gromadzenie oraz zwrot srodkéw publicznych,
dokonywanie wydatkow ze srodkow publicznych,

udzielanie zamoéwien publicznych.

ROZDZIAL Il
Zasady sprawowania kontroli finansowej
§6.
Kontrola finansowa sprawowana jest poprzez:
a. kontrole wstepna,
b. kontrole biezaca,
c. kontrole nastepna.

Kontrola wstepna ma na celu zapobiezenie powstaniu zjawisk odbiegajacych
od przyjetych procedur. Przeprowadzana jest przed rozpoczeciem danego procesu,

zanim zostang wdrozone konkretne dziatania wywotujace skutki finansowe lub



majatkowe. Ma na celu przeciwdziatanie podejmowaniu decyzji nieprawidtowych
i niekorzystnych oraz winna zabezpiecza¢ przed wystgpieniem zjawisk
marnotrawstwa, niegospodarnosci lub naduzyc.
Kontrola biezaca przeprowadzana jest na kazdym etapie danego procesu, celem
wyeliminowania przed zakonczeniem kazdego etapu danego procesu, tych zjawisk,
ktore moga negatywnie wptyna¢ na jego wynik koncowy. Kontrola biezaca polega
m.in. na:
a. sprawdzeniu operacji gospodarczej lub finansowej okreslonej w dokumencie
ksiegowym pod wzgledem merytorycznym i pod wzgledem formalno-
rachunkowym,
b. sprawdzeniu dokumentu, czy wydatek miesci sie w planie finansowym,
C. opisaniu dokumentu.
Kontrola nastepna, przeprowadzana jest po zakonczeniu danego procesu. Polega na
analizowaniu i badaniu uzyskanych efektow dziatania oraz porownaniu ich
z zatozonymi celami. Obejmuje réwniez sprawdzanie, czy dany proces przebiegat
zgodnie z zatozeniami i w ustalonej kolejnosci, a takze czy zostat objety kontrola
wstepna i biezaca oraz czy byta ona skuteczna. Kontrola ta powinna dostarczaé
takze informacji o tym, co, w jakim zakresie i w ktdérym etapie dziatan nalezy
zmienié, aby osiagnaé zatozone cele.
§7.

Procedury kontroli procesow dotyczacych:

a. pobierania, gromadzenia oraz zwrotu srodkéw publicznych,

b. dokonywania wydatkow, stanowia zataczniki do niniejszego Zarzadzenia.
Procedury udzielania zamoéwien publicznych i gospodarowania mieniem

wprowadzono odrebnym Zarzadzeniem Dyrektora SOSiR.

ROZDZIAL IV

Postanowienia koncowe

§ 8.
Za przestrzeganie procedury kontroli odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy SOSiR.
Nieprzestrzeganie procedur stanowi naruszenie obowiazkow stuzbowych, za ktore
w stosunku do osob odpowiedzialnych wyciagane beda konsekwencje stuzbowe
i dyscyplinarne przewidziane w ustawie Kodeks Pracy oraz ustawie o finansach

publicznych.



§9,
Traci moc poprzednie Zarzadzenie nr 12/F/08 Dyrektora Stupskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji z dnia 01 sierpnia 2008 roku w sprawie instrukcji okreslajacej procedury
kontroli wydatkow wraz z aneksami oraz Zarzadzenie nr 16/F/09 Dyrektora Stupskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji z dnia 01 czerwca 2009 roku w sprawie instrukcji okreslajacej
procedury kontroli pobierania i gromadzenia srodkow publicznych.

§10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Stupskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Stupsku
Agnieszka Klimczak



